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保良局朱敬文中學 

自新計劃申請（學生） 

第一步：透過 eClass申請自新計劃 

1. 透過校網(http://www.plkcwc.edu.hk/)進入 eClass 

 

2. 輸入學生編號及個人密碼 

 

3. 按資訊服務，再按訓導管理 
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4. 按獎勵及懲罰 

 

 

5. 檢視個人的獎懲紀錄，按項目編號／項目名稱細閱詳情 

 

6. 如需申請自新計劃，按右下角的申請自新計劃 
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7. 按級別選擇跟進老師 

 

8. 輸入自省內容後按呈送 

 

 

9. 從訓導紀錄中見到跟進行動增加了自新計劃 
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第二步：親自通知級訓導老師 

第三步：填寫級訓導老師發放的自新計劃申請表，並自行請當事老師、 

        班主任及家長簽署，然後交回級訓導老師/遲到負責老師 

第四步：完成級訓導老師發放的行為協約紀錄表或學生服務紀錄表格， 

        然後於指定日期前交回級訓導老師/遲到負責老師 

定時進入 eClass 檢視自己的獎懲紀錄 


